
 

 

 

CERTIFICATO 
N. 50 100 14484 

REV. 005 

www.iocmaurodelgiudice.edu.it 
 

Scuola secondaria di II grado –Rodi Garganico - Indirizzi di studio: Amministrazione, Finanza e 
Marketing/Sistemi Informativi Aziendali; Turismo; Trasporti e Logistica/Conduzione del Mezzo Navale. 
Scuola dell’Infanzia – Scuola primaria – Scuola secondaria di I grado – Rodi Garganico 
Scuola dell’Infanzia – Isole Tremiti 

 

 

ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO STATALE 

“Mauro Del Giudice” 
Via Giovanni Altomare n. 10 - Rodi Garganico - 71012 (FG) 

Codice Meccanografico: FGTD22000C - Codice Fiscale: 93081310711 

Codice Univoco d’Ufficio: AP6603 - Tel./Fax: 0884-965121 

Email: fgtd22000c@istruzione.it - PEC: fgtd22000c@pec.istruzione.it 

  

 

DISCIPLINARE DI GARA AFFIDAMENTO DIRETTO SU MEPA TRAMITE TRATTATIVA DIRETTA CON UN 
UNICO OPERATORE AI SENSI DELL’ART. 50 COMMA 1 LETTERA B) DEL D.LGS 36/2023 

Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014/2020 Avviso pubblico prot. n. 25532 del 23 febbraio 2024 Realizzazione dei Percorsi 
formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero 
- Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - 
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). - Obiettivi Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B  
CNP: 10.6.6B-FSEPON-PU-2024-71  
TITOLO PROGETTO: “WORKSCHOOL” 
CUP: E84D24001050007 

 

1. Premessa  

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa e dei Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo 
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – 
Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B– 
Avviso pubblico prot. n. 25532 del 23 febbraio 2024 Realizzazione dei Percorsi formativi di lingua straniera e 
percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero, la scrivente istituzione 
scolastica, così come da decisione dirigenziale n. 2025/034 del 04/04/2025 del Dirigente Scolastico dott.ssa 
Teresa Cucciniello, intende affidare mediante trattativa diretta con un unico operatore economico con 
sistema M.E.P.A., la fornitura del servizio Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze 
trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero. 
La trattativa diretta su MEPA è utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la 
stazione appaltante alla stipula successiva, stipula che avverrà a insindacabile giudizio della stazione 
appaltante. La fornitura del servizio dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel 
presente disciplinare e nell’allegato capitolato tecnico. La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione 
appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del 
committente. Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di 
rifiuto dell’offerta. 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. 
 
2. Oggetto 
 
2.1 Indicazioni generali 
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Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione del progetto nella sua interezza sarà 
cura del fornitore affidatario organizzare l’intero viaggio comprensivo di viaggio, vitto, alloggio e attività di 
formazione rivolta agli studenti del nostro istituto. L’importo su cui si richiede ribasso è quello desunto 
dalle indagini conoscitive di mercato effettuate e definito nel computo estimativo predisposto dal 
progettista, ovverosia euro 27.000,00 (ventisettemila/00) complessivi massimi comprensivi di IVA al 22% 
se dovuta. 
I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di offerta 
generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata così come da format di offerta economica allegato al 
presente disciplinare. 
Il valore a base d’asta costituisce anche riferimento per la valutazione del miglioramento del prezzo ai fini 
della eventuale deroga dalla garanzia definitiva. 
Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico dott.ssa 
Teresa Cucciniello. 
2.2 Descrizione e caratteristiche tecniche 
Realizzazione di n. 1 percorsi formativi (stage) per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) 
all’estero. 
Ogni modulo prevede un periodo di permanenza nelle città di destinazione di 14 giorni per un percorso di 
60 ore cadauno, da svolgersi dal lunedì al venerdì per n° 6 ore di stage giornaliere. 
L’importo autorizzato dei singoli moduli comprensivo di diaria accompagnatori, diaria allievi, 
organizzazione e svolgimento stage etc, è suddiviso nel seguente modo: 
 

Descrizione Destinazione Partecipanti Titolo 

Servizi Commerciali e/o percorsi 
di 
alternanza scuola-lavoro 

Dublin, L, 
IRLANDA 
 

15 alunni 
1 docente tutor 
1 docente 
accompagnatore 

Learning by doing in 
Dublin 

 
L’importo autorizzato per ciascun modulo è comprensivo del compenso di un tutor aziendale (indicato 
dall’offerente e con i requisiti previsti dal bando per svolgere le sue funzioni). 
Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto, nei casi previsti dall'art. 120 D. Lgs. 36/2023 la stazione 
appaltante si riserva la possibilità di avvalersi del c.d. quinto d'obbligo, e cioè di chiedere all’esecutore 
dell'appalto una variazione in aumento o in diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza di un quinto 
del prezzo complessivo previsto dal contratto, previa sottoscrizione di un atto di sottomissione, agli stessi 
patti, prezzi e condizioni del contratto originario senza diritto ad alcuna indennità ad eccezione del 
corrispettivo relativo alle nuove prestazioni. 
 
3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di 
legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG è riferito al lotto unico. 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla 
menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la 
facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
 

4. Oneri della sicurezza 
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Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle 
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal 
concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza. 
 
5. Modalità dell’offerta 
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di offerta 
tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale rappresentante della 
ditta interpellata. 
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. 
La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la 
voce “FACOLTATIVO”. 
La documentazione debitamente compilata e sottoscritta è indicata di seguito: 

1. Offerta economica generata da MEPA; 
2. Offerta economica di dettaglio; 
3. Offerta tecnica (descrizione dettagliata dei servizi offerti per ciascuna destinazione); 
4. Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679; 
5. Autodichiarazione di cui agli art. 94 e seguenti del D. Lgs. 36/2023 comprensiva della dichiarazione 

sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/2000 
6. Dichiarazione sulla tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi dell’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, 

n. 136 come modificato dalla legge n. 217/2010 di conversione del decreto legge n. 187/2010; 
7. DGUE; 
8. Capitolato tecnico e Disciplinare di gara firmati digitalmente per accettazione; 
9. Dichiarazione situazione occupazionale; 
10. Dichiarazione rispetto normativa disabili; 
11. Dichiarazione relativa all’assenza di conflitto d’interesse; 
12. Dichiarazione Titolare Effettivo; 
13. Dichiarazione di consapevolezza della clausola risolutiva espressa; 
14. Dichiarazione di impegno a costituire la garanzia; 

 
6. Stipula ed eventuale contratto collegato 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in 
presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante 
stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata 
esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del 
contratto” indicata nel documento di stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero 
pervenuti i documenti mancanti. 
 
7. Ulteriori informazioni 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di comunicazione 
MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). Laddove 
richiesto all’interno del sistema DGUE, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti all’anno in corso 
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e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore e i requisiti 
economico/finanziari come richiesti per l’affidamento diretto dal Dlgs. 36/2023. 
 
8. Requisiti di partecipazione 
L’Operatore Economico individuato deve possedere i requisiti di ordine generale e quindi l’assenza delle 
cause di esclusione automatiche (art. 94 D. Lgs. 36/23) e i requisiti di partecipazione di ordine speciale (art. 
100 D. Lgs. 36/23) relativi a: 

 idoneità professionale; 

 capacità economica e finanziaria (da dimostrare mediante un fatturato dell’ultimo esercizio 
finanziario pari ad almeno il 75% della somma dei servizi da affidare); 

 capacità tecniche e professionali. 
 
8. Termine presentazione dell’offerta 
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnica per la realizzazione dell’attività in 
oggetto entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 10/04/2025. 
 
10. Esecuzione del servizio 
Il servizio dovrà essere svolto nelle date, negli orari e nei luoghi stabiliti nel capitolato allegato al presente 
disciplinare. 
 
11. Cause di risoluzione anticipata 
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei 
requisiti prescritti nel presente invito ai fini della prequalificazione degli offerenti, determina la risoluzione 
anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. Causano, 
altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze dell'aggiudicatario che l'amministrazione 
rilevi con espressa diffida. 
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi 
anche di una soltanto delle seguenti situazioni: 

 mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta); 

 non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase 
contrattuale; 

 violazione dell’obbligo di riservatezza; 

 mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 
ammissibilità indicati nel disciplinare di gara; 

 frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 

 cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo 
o altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 

 la risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a seguito della 
comunicazione che l’Amministrazione darà per iscritto all’aggiudicatario, tramite raccomandata con 
avviso di ricevimento. 

 la risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché 
sulla garanzia prestata. La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi 
l’esecuzione dei servizi, in danno dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto 
dalla stazione appaltante rispetto a quello previsto. 
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12. Sospensione 
Questa stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di 
interesse generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone 
comunicazione scritta allo stesso. 
 
13. Recesso 
Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento. 
In caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo commisurato alla 
prestazione resa, comprensiva delle spese sostenute, e a un indennizzo commisurato alla quota di servizio 
residuo da effettuare, nella misura massima del 10% dell’importo contrattuale. 
Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione giustificativa 
dell’opera prestata e delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo per la parte residua, previa 
presentazione di una relazione attestante tipologia ed entità delle spese programmate comunque da 
onorare e da documenti giustificativi dell’avvenuto pagamento delle stesse. 
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’Amministrazione 
aggiudicatrice esclusivamente ai fini del procedimento di gara e della individuazione del soggetto 
affidatario, garantendo l’assoluta sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi 
automatici e manuali. 
 
14. Accettazione 
L’invio dell’offerta, con allegato disciplinare e capitolato controfirmati digitalmente dal Legale 
Rappresentante, costituiscono formale accettazione delle condizioni di cui al presente disciplinare anche se 
le stesse dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie. 
 
15. Oneri ed obblighi dell'aggiudicatario 
Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico aggiudicatario, senza dar 
luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 

 tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 

 tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal 
giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata; 

 l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni circostanza o 
difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto. 

 
16. Definizione delle controversie 
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di pertinenza del 
comune di sede della scuola 
 
17. Rinvio ex lege 
Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente disciplinare si fa espresso 
riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e 
nazionale (Codice Civile, Nuovo Codice degli Appalti e normativa di settore). 
 
18. Trattamento dei dati personali 
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Ai sensi e per gli effetti di cui al Regolamento UE 2016/679 e del D. Lgs. n. 196/2003, i dati richiesti dal 
presente atto saranno utilizzati esclusivamente per le finalità previste dallo stesso e saranno conservati per 
il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati con 
modalità atte a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati medesimi ed ogni altro diritto spettante 
all’interessato. Il conferimento dei dati è obbligatorio ed il rifiuto di fornire gli stessi comporta l’impossibilità 
di dar corso alla valutazione dell’offerta, nonché agli adempimenti conseguenti connessi alla procedura. 
Il Titolare del trattamento dei dati è l’istituzione scolastica. 
 
 
Rodi Garganico, 4 aprile 2025 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Teresa Cucciniello 

firmato digitalmente ai sensi del D.L.vo 82/2005 aggiornato al D.L.vo 217/2017, art. 1, comma 1, lettera s. 

In Allegato: 

 

1) Capitolato tecnico 
2) Format offerta a costi unitari 
3) Ogni altro documento richiesto attraverso il portale MEPA 

 

 

 

 

Luogo e data 

Firma digitale per accettazione dell’Operatore Economico 

_______________________________________________ 
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