ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE DEL GIUDICE - C.F. 84004640714 C.M. FGIS01300A - A2ECC2A - REG.PROTOCOLLO

Prot. 0003985/U del 02/05/2024 16:06 VI.3.1 - Documenti e fatture relativi ai progetti FSE, FESR, PON, POR, POC, progetti inclusi del PTOF,

[[SS MAURO STITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORI

DEL GIUDICE
‘ “Mauro Del Giudice”
Via Altomare, 10 - Rodi Garganico - 71012 (FG)

Codice Meccanografico: FGIS01300A - Codice Fiscale: 84004640714

Codice Univoco dell'Ufficio: UF5LAC - Tel./Fax: 0884/965121 Moristir ///;'/g,,,,,:w,
RODI GARGANICO Email: fgis01300a@istruzione.it - PEC: fgis01300a@pec.istruzione.it ot Morite

(Prot. e data vedi segnatura in alto)

All' Albo pretorio on line dell'lstituto — Sede
Al Sito web Istituto sez. “Amm.ne Trasparente”- Sede
Agli Atti

Avwviso interno per la selezione di figure di supporto amministrativo nei ruoli del personale ATA

Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
I'apprendimento” 2014-2020. Asse | — Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse | — Istruzione — Obiettivi Specifici
10.2 e 10.6 — Azioni 10.2.2A e 10.6.6B— Avviso pubblico prot. n. 25532 del 23/02/2024 —Percorsi formativi di lingua
straniera e percorsi per le competenze trasversali e per I’'orientamento (PCTO) all’estero.

CNP: 10.6.6B-FSEPON-PU-2024-71

TITOLO PROGETTO: “WORKSCHOOL”

CUP: E84D24001050007

MODULO: “LEARNING BY DOING IN LUBIANA”- “ LEARNING BY DOING IN DUBLIN” — “LEARNING BY DOING IN

ZAGABRIA”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi»;

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, avente ad oggetto «Norme generali sull’ordinamento del lavoro
alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e, in particolare, I’art. 7, comma 6;

VISTA la legge del 16 gennaio 2003, n. 3, recante «Disposizioni ordinamentali in materia di pubblica
amministrazione» e, in particolare, I'art. 11 («Codice unico di progetto degli investimenti pubblici»), commi 1 e 2-bis;
VISTO il decreto legislativo del 10 settembre 2003, n. 276, recante «Attuazione delle deleghe in materia di
occupazione e mercato del lavoro, di cui alle legge 14 febbraio 2003, n. 30»;

VISTO il decreto legislativo del 9 aprile 2008, n. 81, avente ad oggetto «Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto
2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro»;

VISTO il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, recante «Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso
civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni»;
VISTO il decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto «Disposizioni in materia di inconferibilita e
incompatibilita di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma
dell'articolo 1, commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, n. 190»;

VISTO il decreto legislativo del 15 giugno 2015, n. 81, concernente «Disciplina organica dei contratti di lavoro e
revisione della normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 1, comma 7, della legge 10 dicembre 2014, n.
183»;

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679, del 14 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE
(Regolamento generale sulla protezione dei dati);

VISTA la Strategia per i diritti delle persone con disabilita 2021-2030 della Commissione europea;

VISTA la Circolare della Presidenza del Consiglio dei ministri — Dipartimento della funzione pubblica n. 2 dell’11
marzo 2008, avente ad oggetto «Legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni esterne»;
VISTA la Delibera CIPE n. 63/2020 e, in particolare, I'art. 1 («Nullita degli atti di finanziamento/autorizzazione degli
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investimenti pubblici derivante dalla mancata apposizione dei CUP»);

VISTO il decreto interministeriale del 28 agosto 2018, n. 129, recante «lstruzioni generali sulla gestione
amministrativo- contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n.
107»;

VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 29 novembre 2007 e il Contratto Collettivo
Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2019-2021 del 18 gennaio 2024;

VISTA la Circolare del Ministero del lavoro, della salute e delle politiche sociali del 2 febbraio 2009, n. 2, avente ad
oggetto «Tipologia dei soggetti promotori, ammissibilita delle spese e massimali di costo per le attivita rendicontate a
costi reali cofinanziate dal fondo sociale europeo 2007-2013 nell’ambito dei programmi operativi nazionali (P.O.N.)»;
VISTA la Circolare INPS del 6 luglio 2004, n. 103, avente ad oggetto «Legge 24 novembre 2003, n. 326. Art. 44.
Esercenti attivita di lavoro autonomo occasionale e incaricati alle vendite a domicilio. Chiarimenti»;

VISTA la Circolare del Ministero per la semplificazione e la pubblica amministrazione n. 3 del 23 novembre 2017,
recante «Indirizzi operativi in materia di valorizzazione dell’esperienza professionale del personale con contratto di
lavoro flessibile e superamento del precariato»;

VISTA la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’universita e della ricerca n. 34815, del 2 agosto 2017, relativa alla
procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi adempimenti di natura fiscale, previdenziale e
assistenziale;

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento europei, il
Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n.
1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;

VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014ITO5M20P001 “Per la scuola — competenze e ambienti per
I"'apprendimento” approvato con Decisione C (2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea; VISTO
I'avwviso pubblico prot. AOOGAMBI/25532 del 23 febbraio 2024 “Percorsi per le competenze trasversali e
I'orientamento (PCTO) all’estero”;

VISTO Awviso pubblico prot. n. 25532 del 23/02/2024 —Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le
competenze trasversali e per I'orientamento (PCTO) all’estero;

VISTA la propria candidatura n. 1093079 25532 trasmessa in data del 23/02/2024, ed assunta al prot. al n. 2295/VI1.3.1
in data 15/03/2024;

VISTO la nota prot. n. OOGABMI-52060 del 28/03/2024, emanata nell’ambito dell’Asse | del Programma Operativo
Nazionale “Per la Scuola” 2014-2020", con la quale il Ministro dell’istruzione e del Merito ha comunicato la formale
autorizzazione all’avvio delle azioni e l'inizio di ammissibilita della spesa e conclusione entro il 30 settembre 2024 dei
percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per I'orientamento (PCTO) all’estero;
VISTE le delibere degli 0O.CC.

CONSIDERATO che per l'attuazione del progetto occorre selezionare figure del Personale ATA (assistenti
amministrativi) in possesso di idonei requisiti per I'affidamento dell’incarico di supporto amministrativo per n. 75 ore
complessive, 25 ore per ciascuno dei tre moduli;

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa adottato dall’Istituto scolastico per il triennio 2022/2025;

VISTO il programma annuale 2024 approvato dal Consiglio d’Istituto in data 26.01.2024;

VISTO il decreto del Dirigente scolastico di assunzione in bilancio dell'importo del progetto n. 143, prot. n. 3061/VI.1
del 10.04.2024;

RITENUTO che ['Istituzione scolastica provvedera ad individuare le figure richieste attraverso ricognizione del
personale interno all’Istituzione;

CONSIDERATO nel caso in cui, all’esito della procedura, si individuino i soggetti idonei a soddisfare il fabbisogno
dell’Istituzione Scolastica, si procedera alla stipula di una Lettera di Incarico;

CONSIDERATO che i soggetti che verranno individuati saranno incaricati dello svolgimento delle attivita oggetto del
presente Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione del progetto finanziato e
funzionalmente vincolate all’effettiva realizzazione dello stesso;

CONSIDERATA la necessita di adottare un sistema di contabilita separata (o una codificazione contabile adeguata) e
informatizzata per tutte le transazioni relative al progetto per assicurare la tracciabilita dell’utilizzo delle risorse del
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progetto de quo;

RITENUTO che per la presente procedura selettiva e stato individuato, quale responsabile del procedimento, ai sensi
dell’art. 5 della legge n. 241 del 1990, la Dott.ssa Teresa Cucciniello, in qualita di Dirigente scolastico che risulta
pienamente idonea a ricoprire tale incarico e che soddisfa i requisiti richiesti dalla normativa vigente e che la stessa
ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di cause di incompatibilita, di conflitto di interessi ed obblighi di
astensione; VISTO l'art. 15 del D.Lgs. 36/2023;

VISTO I'art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001;

VISTO altresi I’art. 19, commi 1 e 2, del citato decreto legislativo n. 33/2013;

VISTO il Regolamento di questa Istituzione Scolastica relativo al conferimento degli incarichi individuali;

VISTO il Decreto n. 197 del 02/05/2024 di avvio della procedura di selezione,

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la prevenzione e
la repressione della corruzione e dell’illegalita della Pubblica Amministrazione»,

INDICE

Articolo 1 — Oggetto dell’incarico

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») e diretto al reclutamento di unita di personale ATA interno,
profilo di Assistente Amministrativo, da impiegare nella realizzazione del Progetto Codice 10.6.6B-FSEPON-PU-2024-71
dal titolo “WORKSCHOOL” per una durata 25 ore per ciascun modulo, per gli importi, intesi al lordo di ogni altro
onere, secondo la seguente tabella:

MoDULO INCARICO ORE  UNITA' | IMPORTOL.S. TOTALE
ORARIO IMPORTO
Learning by doing in Lubiana” bupporto amministrativo 25 1 21,17 € €529,25
Learning by doing in Dublin” bupporto amministrativo 25 1 21,17 € € 529,25
Learning by doing in Zagabria bupporto amministrativo 25 1 21,17 € €529,25
75 ITOTALE € 1.587,75

Le attivita richieste sono le seguenti:

e 1. Prestare assistenza alla predisposizione, gestione e archiviazione della documentazione del progetto,
redazione degli avvisi pubblici per I'individuazione di personale incaricato e degli atti correlati alle procedure di
selezione, predisposizione delle indagini di mercato finalizzate all’acquisizione di forniture di beni e servizi;

e 2. Supportare la redazione delle lettere di invito per le procedure negoziate, con o senza avvisi per I'acquisizione
di manifestazioni di interesse;

e 3. Supportare Dirigente e Dsga nella predisposizione della documentazione da inserire in piattaforma GPU e SIF;

e 4. Partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Dirigente scolastico o da altre
figure incaricate per il coordinamento scientifico, tecnico ed organizzativo, la progettazione, il monitoraggio e la
valutazione dei risultati;

Art. 2 — Destinatari- Requisiti per la partecipazione — griglia di valutazione

Il presente avviso e destinato al personale interno all’istituzione scolastica.

Alla data di scadenza del termine utile di presentazione della domanda, i candidati devono essere in possesso dei
seguentirequisiti (pena esclusione):

a) cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione;
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b) titolarita nell’lstituzione scolastica scrivente con contratto a tempo indeterminato o, in subordine, a tempo
determinato;

) insussistenza di condanne penali, passate in giudicato, per reati che comportano 'interdizione dai pubblici uffici e
insussistenza di procedimenti penali in corso di cui si & a conoscenza, fermo restando I'obbligo di indicarli in caso
contrario;

d) godimento dei diritti politici e civili in Italia e/o nello Stato europeo di appartenenza;
e) possesso delle qualita morali e di condotta previste dall’articolo 35, comma 6, del decreto legislativo 30 marzo
2001, n. 165;

f) insussistenza di situazioni di conflitto di interesse con l'istituzione scolastica; ogni altro requisito di ammissibilita
indicato come tale nella descrizione del profilo professionale, ivi compresa |'esperienza professionale.

Art. 3 - Criteri di valutazione

Per la selezione degli aspiranti, fermo restando i requisiti di accesso di cui all’art. 2, si procedera alla valutazione del
curriculum vitae e all’attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione in base alla seguente GRIGLIA DI
VALUTAZIONE:

TITOLI PUNTI

Possesso di Titolo di studio specifico (laurea o diploma) 0,5 diploma
laurea triennale

laurea quadriennale/magistrale

Master, corsi di perfezionamento, corsi di specializzazione |n. 2 per ogni master e/o corso fino ad un max 10 punti
nell’ambitospecifico di durata annuale

Partecipazione a corsi di aggiornamento e/o formazione n. 1 per ogni corso fino ad un max di12 punti
nell’ambitospecifico

Attivita lavorativa nel settore specifico n. 1 punto per ogni anno (minimo 3 mesi all’anno) fino ad un
max di 18 pt
Esperienze pregresse in attivita della stessa tipologia di n. 2 per ogni esperienza/nomina fino ad un max di 20 pt

quelle oggettodella selezione

Esperienza di gestione piattaforme progetti (ass. amm.vo) |n. 2 per ogni esperienza/nomina fino ad un max di 18 pt

Totale /80

| punteggi riportati a fianco di ciascun requisito saranno utilizzati per la redazione della graduatoria di merito.

Art. 4- Presentazione delle candidature

| soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno far pervenire per posta elettronica entro il
termineperentorio delle ore 13.00 del giorno 09/05/2024 al seguente indirizzo e-mail dell’istituto:
fgis01300a@istruzione.it

domanda di partecipazione come da Allegato, con scheda di autovalutazione;
curriculum vitae in formato europeo;
fotocopia documento di riconoscimento in corso di validita.
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La candidatura dovra recare il seguente oggetto: candidatura personale per attivita di supporto progetto PON FSE
“WORKSCHOOL” - CNP: 10.6.6B-FSEPON-PU-2024-71

Nell'istanza, debitamente firmata (pena I'esclusione), dovranno essere indicate:
¥ le proprie generalita;
il codice fiscale;
I'indirizzo e il luogo di residenza;

v
v
v il titolo di studio con la votazione e le generalita dell'ente che lo ha rilasciato;
¥ il recapito telefonico e I'indirizzo di posta elettronica;

+  |'autorizzazione al trattamento dei dati personali.

Si intende che i titoli dichiarati dovranno essere tutti disponibili su richiesta del Dirigente Scolastico. La non veridicita
delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione al bando sara motivo di esclusione dalla procedura e risoluzione

dell'incarico.

Articolo 5—- Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria

L'esame delle candidature sara demandato ad una apposita commissione nominata e presieduta dal Dirigente
Scolastico. La valutazione verra effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae e nel
modello di autovalutazione. Nel caso di presentazione di una unica candidatura per il profilo richiesto, il Dirigente si
riserva di procedere in autonomia alla valutazione e all’attribuzione degli incarichi.

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi gia effettuati alla data di
scadenza del presente Avviso e attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta.

Nel caso di parita di punteggio tra candidati interni verra selezionato il candidato piu giovane di eta. In caso di
ulteriore parita si procedera per sorteggio.

La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno
produrre reclamo entro gg. 7 dalla pubblicazione.

In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminera le istanze ed apportera le eventuali modifiche in fase di
pubblicazione della graduatoria definitiva.

La graduatoria provvisoria e quella definitiva saranno pubblicate sul sito della scuola

Art. 6 - Cause di esclusione
Saranno cause tassative di esclusione:
¥ istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti

¥ Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00 el’autorizzazione al
trattamento dei dati personali

¥ Omissione della firma sulla documentazione
¥ Documento di identita scaduto o illeggibile

¥ Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri

Articolo 7 - Attribuzione incarico e durata

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilita cercando di contemperare le
esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza rotazione e pari opportunita.
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L’attribuzione dell’'incarico al personale interno avverra tramite provvedimento ad personam secondo la normativa
vigente. L'incarico sara stipulato anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze progettuali. La
prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato.

Questa Istituzione Scolastica potra recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, qualora il collaboratore

non presti la propria attivita conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la prestazione nelle modalita
pattuite, liquidando il collaboratore stesso in relazione allo stato di avanzamento della prestazione.

Il servizio, da prestare in orario extra servizio, dovra essere reso a partire dalla data di incarico, in funzione delle
esigenze operative della Istituzione scolastica e fino al termine del corrente a.s.

Articolo 8 - Rinuncia e surroga
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta selezione, si
procedera alla surroga utilizzando la graduatoria di merito.

Articolo 9 — Compenso

Per lo svolgimento dell’incarico & previsto un compenso orario come da CCNL in vigore. La retribuzione oraria e quella
prevista nella Tabella E1.7 del Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto ISTRUZIONE E RICERCA - Periodo
2019-2021 ovvero nella misura di € 15,95 (quattordici/50) relativamente al personale assistente amministrativo inteso
come “lordo dipendente”.

L'attivita dovra risultare da time sheet o altra modalita che sara resa nota. | compensi saranno corrisposti a saldo, sulla
base dell’effettiva erogazione dei fondi e della disponibilita degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto,
nessuna responsabilita, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volonta dell’lstituzione
scolastica, potra essere attribuita alla medesima. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella
misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge.

Articolo 10 - Responsabile del procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento nella
presente selezione e il Dirigente Scolastico pro tempore, in qualita di responsabile con potere digestione del personale
—dipendente e non —ivi compresa la stipula dei contratti di lavoro, di prestazione d’opera e di ricerca.

Articolo 11 - Trattamento dei dati personali

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, riguardante “le
regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai candidati verranno acquisiti
nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. | dati saranno raccolti e trattati, anche con l'ausilio
di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalita connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli
obblighi previsti dalla Legge. | candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e
dal Capo Il del Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato &
responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679.

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potra rivolgere
all’Autorita di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti
sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web del Garante per la protezione dei dati personali
all'indirizzo www.garanteprivacy.it.

www.iismaurodelgiudice.edu.it

Indirizzi di studio I.T.E.T. sede di Rodi Garganico: Amministrazione, Finanza e Marketing/Sistemi Informativi

Aziendali; Turismo; Trasporti e Logistica/Conduzione del Mezzo Navale.

SR e, Indirizzi di studio 1.P.S.ILA. sede di Ischitella: Industria e Artigianato per il Made in Italy; Manutenzione e
Rev.005  Assistenza Tecnica.

F


http://www.garanteprivacy.it/

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE DEL GIUDICE - C.F. 84004640714 C.M. FGIS01300A - A2ECC2A - REG.PROTOCOLLO
Prot. 0003985/U del 02/05/2024 16:06 VI.3.1 - Documenti e fatture relativi ai progetti FSE, FESR, PON, POR, POC, progetti inclusi del PTOF,

[[SS MAURO STITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORI

DEL GIUDICE
‘ “Mauro Del Giudice”
Via Altomare, 10 - Rodi Garganico - 71012 (FG)

Codice Meccanografico: FGIS01300A - Codice Fiscale: 84004640714

Codice Univoco dell'Ufficio: UF5LAC - Tel./Fax: 0884/965121 Moristir //'Z,/,/:_,,,,,
RODI GARGANICO Email: fgis01300a@istruzione.it - PEC: fgis01300a@pec.istruzione.it ot Moite

Articolo 12 - Pubblicazione del bando e impugnazioni

Il presente bando & pubblicato sul sito internet dell’Istituto (sezione PNRR), in ALBO ON LINE ed AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE. Avverso il presente bando e gli atti connessi e/o consequenziali, € ammesso ricorso giurisdizionale
innanzi al Tribunale Amministrativo Regionale entro il termine di 60 giorni dalla pubblicazione, secondo quanto
previsto dagli artt. 29 e 41 del Decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104. E’ ammesso inoltre ricorso amministrativo
ordinario avverso gli atti sopra indicati, all’organo che ha emanato il provvedimento, entro 30 giorni dalla
pubblicazione e/o notifica dei medesimi ai sensi degli artt.1 e ss. del D.P.R. n. 1199 del 1971.

Il Responsabile Unico del Progetto

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Teresa Cucciniello

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del Testo Unico D.P.R. 28/12/2000, n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005, 82 e norme collegate, il quale sostituisce il testo
cartaceo e la firma autografa
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