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Ai Genitori/Tutori degli alunni
Al Personale docente

Al personale ATA

Alla DSGA

Al Sito Web e al RE

Oggetto: Orari di ricevimento al pubblico e del personale scolastico — a.s. 2026/2027

Si comunicano di seguito le modalita e gli orari di apertura degli uffici di segreteria e, in particolare
dell’Ufficio Didattica, in vigore per 1’anno scolastico 2026/2027.

Tipologia di utenza Giorni di ricevimento Orario
Area Didattica — Genitori € Alunni Dal lunedi al venerdi 10:00 — 12:00
Area Personale — Docenti e ATA Dal lunedi al venerdi 10:00 — 12:00

L’accesso agli uffici al di fuori della fascia oraria sopra indicata sara consentito esclusivamente per
motivate e documentate esigenze e previo appuntamento, da concordare con il personale di segreteria.

Si precisa, inoltre, che il Dirigente Scolastico riceve esclusivamente previo appuntamento, da fissare
contattando I’Ufficio Protocollo.
Si richiama tutto il personale, docente e ATA, al rigoroso rispetto della fascia oraria indicata (10:00 — 12:00).

La collaborazione di tutti nell’attenersi agli orari stabiliti ¢ fondamentale per consentire al personale di
segreteria di svolgere le proprie mansioni con la necessaria continuita, garantendo cosi il buon
funzionamento della scuola e una corretta e serena gestione delle pratiche amministrative.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

Rodi Garganico, 19 settembre 2026

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Teresa Cucciniello
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93)
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